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a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿ参考Ā組合設立の流¼ÿî和7年4月1日設立を想定Ā
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ÿ1Ā発起人²
3人以上集め»

ÿ2Ā必要þ面
作r
û定款
û事m計画
û収支予算

ÿ3Ā創立総_~公告

ÿ5Ā
出資~
払込

ÿ4Ā
創立
総_

ÿ7Ā行�庁
へ~届出

ÿ8Ā事m開始~
準備ÿ税務�1年
金事務所1ハロü
ワüクzy

ÿ2週間以上Ā

ÿ2週間以内Ā ÿ2週間以内Ā

ÿ��終了後1
y�や{{行う2
提û期限�}¼~¼
uz»~w注意Ā

2o末～3o_旬
3o20日

前後
î和7年
4o1日

～2o~準備期間�上�{限¹z1
創û総_1理事_~進�方や議事録~
xº方1û資金払込~÷理~w{�1
��{必要zþÞzy1後~÷理~w
準備wvzくx良いww·う2

※法人~設û日���<ß了日=wzく
��<申請²w�日=xzº~y2
4/1{¹<事m²開始=y»Î定wあ¼
�1Î定²�sx前倒wwzくv�zº~
{³2

��事項証明×得ÿ4/8目安Ā
後1y�や{{行う～î和7年2o

公告{Û報²{用
y»場\{�申込�
{¹掲�~w1週間
～10日{{»sx{
注意

(6)設立
~登�
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ÿÿ行�庁への届出 d労働者協同組合r立届þ
7組\�1rûw�x}�1}~rû~日{¹2週間以内{1��事項証明þ及び定款²
ÿえv1}~í並び{�員~氏名及び住b²行�ß{届qûzq¼�z¹zい
ÿ労協法第27条Ā

7法第27条~�定{¸º労Ý者協\組\~rû²届qû¸うxy»者�1様式第1{¸»
届ûþ{1k~þÞ²ÿえv提ûwzq¼�z¹zい
d ��事項証明þ
e 定款
f �員~氏名及び住b²��w�þ面
ÿ労協法ý行�則第5条Ā

様式�Û生労Ý省~HP{¹
ð¶ンロüùw}~y2

https://www.mhlw.go.jp/stf/
newpage_14982.html

a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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Āÿ事業開始前の準備

※最新~å報�û轄~各機関{t確認Ouい2m種や�模{¸sv�s~è以外{�届û|必要z場\|考え¹¼~y~w1t注意く�uい2

a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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設立登�後{提出|必要zþ類d0r立~届出û税務関係
提û先 提ûþÞ ÿÞþÞ û轄 提û期限

定款
��事項証明þ
�員名簿

f青ò申告~承認申請þ 設û日{¹3{o以内
g�No払事務b等~開設届ûþ 設û日{¹1{o以内
h源泉b得税~}期~{例~承認申請þ※

ÿ補足事項Ā

※源泉所得税~納期~特例~承認~申請þ…従m員|10人未満~_社{限º1<毎o~所得税~納付²17ox1o~2Þx
しv¸い=xy»申請w1提出�任意wy2

(1)都道府県~
労Ý者協\組\担当ø\

d労Ý者協\組\rû届þ 都道府県~労Ý者協\組\担当ø\ rû後2週間以内

定款~写w

設û後2{o以内

(3)都道府県û市町w
ÿ税担当Ā

i法人設ûû設�届ûþ
定款1��事項証明þÿ写w
w¸い場\|あºĀ

都道府県税事務bz¸び市町wÿ東î
23区以外~場\Ā

※都道府県û市町w{¸ºu
z»

(2)税務�

e法人設û届ûþ

}税w~bû~税務�



Āÿ事業開始前の準備

※最新~å報�û轄~各機関{t確認Ouい2m種や�模{¸sv�s~è以外{�届û|必要z場\|考え¹¼~y~w1t注意く�uい2

a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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設立登�後{提出|必要zþ類e0社_保険û労働保険û労務関係
提û先 提ûþÞ ÿÞþÞ û轄 提û期限

��事項証明þ
ÿ賃¼Y}þ1û勤簿Ā

被保険者資格×得届
健康保険被扶養者ÿu×Ā届

��事項証明þ
従m員名簿

l労Ý保険概ÿ保険料申告þ 労Ý保険関係rû届
労Ý保険関係rû~日~
翌日{¹50日以内ÿ※1Ā

m適用事m報告þ 事m開始後遅滞zく
労Ý保険関係rû届
��事項証明þ
従m員名簿

o雇用保険被保険者資格×得届 従m員雇保ò入fÿ※2Ā
ÿ補足事項Ā
7常時10人以上~就労者|い»事m所�就m�則~作rû労基�へ~提出|必要{zºまy2
7時間外1_日労働²さ{¸うxy»場\{�1時間外労働û_日労働{関y»協定ÿ36協定Ā~締結û労基�へ~提出|必要{zºまy2
7雇用保険適用事m所設置届…届出{�労基�w付番さ¼»労働保険番÷|必要wy{¹1労基�→ハロüワüク1~順{zºまy2
※1ÿ<労働保険概算保険料申告þ=�労働保険関係r立届~手続後1また�労働保険関係r立届出x同時{行zいまy2
※2ÿ<雇用保険被保険者資格取得届=�1厳密{�<要þ²満たy従m員²雇い入¼た日~翌o10日まw=xzºまy2

(4)年金事務b
j健康保険ûÛ生年金保険新�適用届

bûwß~年金事務b
法人~設û{¹5日以内

従m員社保ò入f

(5)労Ý基準監w�

k労Ý保険関係rû届

bûwß~労Ý基準監w�

従m員採用後10日以内

(6)ハロüワüク
n雇用保険適用事mb設�届

bûwß~ハロüワüク
従m員採用後10日以内



ÿĀĀ税務� e法人設立届出þ

7提û期限ÿ設û後2{o以内
7ÿÞþÞÿ定款~写w

<消費税~新設法人{該当y»sxxzs�事m年þ開始~日=
…従前�資本金|1,000万円²超えzい法人wあ¼�免税事m者sい
ww�|1法人設ûf{¹適格請求þ発行事m者xwvインボイ¹²
発行w�い場\{�1事m年þ開始~日²��wv1
û適格請求þ発行事m者~�録申請þ
https://www.nta.go.jp/taxes/tetsuzuki/shinsei/annai/shohi/annai/
pdf/0022003-083.pdf
û消費税課税事m者選択届ûþ
https://www.nta.go.jp/taxes/tetsuzuki/shinsei/annai/shohi/annai/
pdf/1461_01.pdf
²1併{v提ûwzくv�zº~{³2

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿĀĀ税務� f青色申告の承認申請þ

7提û期限ÿ設û~日以後āo²経過w�日x
当該事m年þ終了~日x~う�いz¼{早い日
~前日

7ÿÞþÞÿ定款~写w

新�設û~場\1関連|あ»~�s~項目~�x}わ¼~y2
□{ñ·ック²入¼v1法人rû年o日²�入w~y

_y又��簿名…<総勘定S�=<現預金û}�=<仕訳�=
zy|考え¹¼~y2

�簿~�態…<¸クセル=<_計ソõø=xいs���{zº~y

��~f期…毎o1毎週1毎日1随fxいs���{zº~y

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿĀĀ税務� g給N支払事務所等の開設届出þ

7提û期限ÿ開設~事実|あs�日{¹1{o
以内
7ÿÞþÞÿ定款~写w
ÿ�No払²開始y»年o日Ā
左~<開設ûû転û廃止年o日=xuz»場\1�No払
²開始y»日ÿÎ定日Ā²�入w~y

ÿ従m員数Ā
従m員|いzい1�員~�~組\wあsv�1届û�
必要{zº~y2�員報ýwあsv�1�Nwあsv�1
b得税|発生y»sx{変わº�zい��wy

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿĀĀ税務� g給N支払事務所等の開設届出þ

7�No払事務b等~開設届ûþ²
提ûy»x1税務�{¹b得税~}Þþ|
送Þu¼v}~y2

7}Þ期限�1実�{�No払~あs�o~翌o
10日~wÿ}期限|_日1祝日~場\{�}~翌
日Āxzº~y2
1日w�遅¼vw~うxO}Þòÿ税xwv1}Þ
y»税額~10％|科u¼»sx{zsvw~う�
�1注意|必要wy2

※k頁~<源泉b得税~}期~{例~承認{関y
»申請þ=²提ûw�場\�毎o
o払う必要�zく17ox1o{~x�v
}Þy»sx|w}~y2

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿĀĀ税務� h源泉所得税の納期の{例の承認に関す»申請þ

7提û期限ÿ{{zw
7ÿÞþÞÿ定款~写w
※�N~o�人員|~f10人未満~法人{
限»

<�No払事務b等~開設届ûþ=x併{v提ûy»場\
ÿ＝~��N~o払|zい場\Ā���O要wy2

※<今後~見込�額x人数²��wvく�uい=x
g{²受q»sx�あ»¸うwy2}~場\{�1税務�
~g{{従い~y2

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿāĀ都道府県ÿ税担当窓óĀi法人設立û設置届出þ

7提û期限�都道府県{¸ºuzº1例え�東î都�
15日以内wy|1例え�埼玉県�設û{¹1{o以内x
zº~y2

7��事項証明þ1定款~ÿÞÿ��事項証明þ�
コôüwÿxwvい»自治体|[いĀ

7控え|必要z場\�返信用]筒²\]w~y

7市町wx\様1新�設û�qwzく1<u×事項等=
{あ»事項|変わs�場\{�必要zù1注意|必要
wy2

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿāĀ市町村ÿ税担当窓óĀi法人設立û設置届出þ

※��w1東î23区~場\�1市町wx~提û~
必要�あº~{³2

d提û期限�市町w{¸ºuzº~y|1
概}設û後2{o以内xy»自治体|[い

e��事項証明þ1定款~ÿÞÿコôüÿx
wvい»自治体|[い~w要確認Ā

f控え|必要z場\�返信用]筒²\]w~y

gs~届û�新�設û�qwzく1<u×事項等={
あ»事項|変わs�場\{�必要zù{要注意
ÿ代è者1本ßb在w1資本金等~額zyĀ

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き

15



ÿĂĀ年金事務所 j新�適用届

7提û期限ÿ法人設û{¹
5日以内
7ÿÞþÞÿ��事項証明þ
ÿ法人番÷g定通÷~写wĀ

7労Ý者協\組\�法人格²
有wvい»~w1
û代è理事|無報ý
ûò入対象者|いzい
場\wzい限º1強制ò入x
zº~y

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿăĀ労働基準監w� k労働保険関係r立届

17

7提û期限ÿ従m員採用後10日以内
7ÿÞþÞÿ��事項証明1従m員名簿

保険関係rû年o日…
ß則1法人~rû年o日x\様wy

賃金総額~見込額…
従m員|理事2名1b定労Ýf間60f間1f�1,200円~場\
→2名×60f間×1,200円×12ヶo＝1,728,000円

1,728,000円×3/1,000＝5,184円ÿ※料÷�m種{¸ºuz»Ā

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿăĀ労働基準監w� l労働保険概算保険料申告þ

7提û期限ÿ保険関係rû~日{¹
50日以内

7ÿÞþÞÿ��事項証明
概ÿw1年分~労Ý保険料²o払い1
翌年6/1～7/10~期間内{<年þ更新=
xいう作m²経v1当該年þ~保険料
確定xk年þ保険料~o払い²y»…
xいう流¼wy

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿăĀ労働基準監w� m適用事業報告

7提û期限ÿ事m開始後1
遅滞zく

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿĄĀハローワークへの提出þÞn雇用保険適用事業所設置届

7提û期限ÿ従m員採用後10日以内
7ÿÞþÞÿ労Ý保険関係rû届1��事項証
明þ1従m員名簿

労Ý基準監w�w労Ý保険関係rû~手続²終え�後1雇用
保険~ò入対象者|い»場\{�1ハロüワüク{雇用保険
適用事mb設�届²提ûw~y2
ò入対象者|い»前提z~w1k項~<雇用保険被保険者資
格×得届=x併{v提ûy»sx{zº~y2

雇用保険料�労災保険料
xuzº1労Ý者負担|
存在w~y2
※2025年þ{¹
15.5/1,000→14.5／1,000
{引}Or¹¼»
Î定wy2

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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ÿĄĀハローワーク o雇用保険被保険者資格取得届

7提û期限ÿ従m員|被保険者xzs�日~属
y»o~翌o10日~w
7ÿÞþÞÿß則O要

雇用保険~適用範囲�1
731日以上~雇用見込�|あ»sx
71週間~b定労Ýf間|20f間以上wあ»sx

労ÝY}ý結~�1~�1労Ý条þ|更改u¼��1
雇用保険x1後ÿ~社_保険~ò入対象者{否{v断y»
sx|重要{zº~y2

参考資料a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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āÿr立の日の貸借対照表の作r

7rû~日~¼借対照è
組\�1Û生労Ý省îw定�»xs½{¸º1}~rû~日{zq»¼借
対照è²作rwzq¼�z¹zいÿ労協法第51条Ā

法第51条第1項ÿカッコ内略Ā~�定{¸º作ryy}¼借対照è�1
組\又�連\_~rû~日{zq»_計�簿{基u}作rwzq¼�z¹
zいÿ労協法ý行�則第19条Ā

rû~日fùw�1資w²購入w�º1寄Þ²
い��い�ºwzい限º1左~¸うz·ンプルz
�~{z»x}わ¼~y2

金融機関~融資や各種許認ÿ²受q»�{1
提û²求�¹¼»sx�考え¹¼~y2

70年070o070日0現在
労Ý者協\組\77

科目 金額 科目 金額
@流×資wA @3,000,000A @組\資本A @3,000,000A
現金及び預金 3,000,000 û資金 3,000,000

資w~ø\計 3,000,000 純資w~ø\計 3,000,000

資w~ø 資w~ø

設ûf¼借対照è

a.労働者協同組合の設立登�後の手続き
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b.労働者協同組合の管理û運営
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b.労働者協同組合の管理û運営

24

ÿÿ労働者協同組\~機関

労働者協同組\~機関{関y»ルüル
労働者協同組\�1必z1以下~ ÿ⃣ ～ 3⃣ ²設置しzけ¼�zºま{³2

ÿ⃣ 総_ÿ総代_Ā

2⃣ 理事 3⃣ 監事ÿ組\員監査_Ā2⃣ 理事_

監事~選任ûë任理事~選任ûë任

代表理事~選定

全員w組~ ÷務執行²監査



b.労働者協同組合の管理û運営

2ÿ総_また�総代_
7総_�1yyv~組\員w構ry»組\~基本ß理²具体Wy»機関wあº1組\{zq»
最高意}決定機関wy2

7総_~種Þ{� d 通~総_ÿ年1Þ開üĀxe臨f総_ÿ随f開üĀ|あº~yÿ法第58条1第59条Ā2

7総_~法定~議決事項�1定款~変更zy６項目wyÿ法第63条第ÿ項各÷Ā2~�1
�員ÿ理事及び監事Ā�総_{zいv選挙又�選任w~yÿ法第32条第ā項本文1第12項Ā2

7議事�ß則1û席者~議決k~過[数w決u¼~yÿ 法第64条第ÿ項Ā2

7定款変更やë散1除名zy~重要事項�1
d総組\員数~[数以上~û席
e議決k~ā分~Ā以上~[数{¸»議決|必要wyÿ 法第65 条各÷ Ā2

7総代_�1定款w定�»xs½{¸º総_{代わ»機関xwv設�w}»機関wあº1組\員{¸sv
選�¼�総代²�sv構ru¼~y2組\員総数|200人²超え»組\~�設�ÿýwyÿ法第71条第ÿ
項Ā2
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b.労働者協同組合の管理û運営

3ÿ理事Ûび理事_
7理事�1理事_²組~w1総_w~議決事項²前提{1}~個別具体的zm務÷行{
tいv決定y»sxzy²任務xw~y2

7理事�組\員~中{¹定数ā人以上²選挙又�選任y»必要|あº~yÿ法第32条第Ā項1第Ă項 Ā2
~�1理事_�1理事~中{¹m務÷行k限²有y»代è理事²選定w~yÿ 法第42条第 1項Ā2

7理事~任期�2年以内~定款w定�»期間wyÿ法第36条第1項Ā2

7理事_�1yyv~理事w構ry»m務÷行決定機関wあº1総_w~議決事項²前提{1
個別具体的zm務÷行²決定w~yÿ法第39条第ā項 Ā2
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b.労働者協同組合の管理û運営

４ÿ監事又�組\員監査_
7監事�1理事~m務~÷行²監査y»機関wあº1}~任期�4年以内~定款w定�»期間 wy
ÿ法第36条第Ā項1第38条第Ā項Ā2

7監事�1定数 1 人以上²選挙又�選任w~y2理事xuzº1組\員以外~外ø監事²
選挙又�選任y»sx�ÿýwyÿ 法第32条第Ā項Ā2

7組\員監査_�1定款w定�»xs½{¸º監事{代わ»�~xwv設�w}»機関wあº1
理事以外~全v~組\員²�sv構ru¼~y2組\員総数|20人²超えzい組\~�設�ÿýwy
ÿ 法第54条第ÿ項Ā2
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c.事業年度末に行う作業
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29

ÿ1週間以上Ā

2025年
5o31日

事m年度
終了

2025年
3o31日 4o28日

ÿ4週間以内Ā

d出資
総口数1総額
~変更登�

5o6日
～11日

e監事{
¸»監査

5o8日

f理事_
~招集

5o15日

g総_招集
~理事_

5o25日

h総_

i法人税
等~納付

6o8日

j都道府県
へ~届出

ÿ10日以上Ā

k法務\w
~変更登�

総_{¹2週間以内{
û決ÿ関係þÞ
û事m報告þ
²提ûw~y2総_w定款1�員~変更
|あs�場\1
û定款変更届ÿ様式第12Ā
û�員変更届ÿ様式第2Ā
�提û|必要wy2

定款変更~内容|O�²含�場\1変更
~日{¹2週間以内{変更��|必要2
d目的及びm務／e名ù／f事務b~b
在場b／g代èk²有y»者~氏名1住
b及び資格／h存続期間又�ë散~事由
²定��x}�1}~期間又�事由／i
û資一ó~金額及び}~払込�~方法／
jû資~総ó数及び払い込³�û資~総
額／k公告~方法／l電子公告²公告~
方法xy»í~定�|あ»x}�1電子
公告関係事項

※j�事m年þ末日{¹4週間以内

理事_w承認²得»決ÿ
関係þÞ�監事{¸»監
査²受q»必要|あº1
理事_ÿ5/15Ā¸º前{
監査²設定y»必要|あ
º~y2
監事�監査報告þ²作r
wzくv�zº~{³2

ÿ決ÿ関係þÞĀ
û¼借対照è
ûm益計ÿþ
û剰_金÷分案ÿmy÷理案Ā
û事m報告þ
û上�~附属明細þ

ÿ理事_~招ÖĀ
総_招Ö理事_~1週間
前~w{通÷wzくv
�zº~{³2
ÿ全員~\意|あ¼�
O要Ā

ÿ総_招ÖĀ
総_~10日~w
{1
理事_w行zわz
くv�zº~{
³2
ÿ定款ws¼²O
Þ»期間xwvい
»場\�1}~期
間~wĀ

ÿ総_{¹2週間以内Ā

ÿ総_{¹2週間以内Ā

ÿ総_Ā
定款上<事m年þ終了後2o以内{行zう=
x定�vい»ケü¹|[{s���1ss
w�5/25{設定wvい~y2

¹ケ¸ュール案
c.事業年度末に行う作業



d出資金総ó数、総額の変更登�

7û資若wく�払い込³�
û資~総額又�û資~総ó数
~変更~���1毎事m年þ
末日現在{¸º1当該末日
{¹4週間以内{y¼�足º
»ÿ組\等��î第3条2項
<変更~��=Ā

ÿÞþÞ�法務\~g{{従
い~y|1
7委任状
7変更²証y»監事~証明þ
|必要{z»x}わ¼~y2
監事~証明þ�1監事~�名
þ印|必要zù{注意|必要
wy2

ÿ変更��{tいv�労Ý者協\組\固
有~��申請þ�未�zく1事m協\組
\~申請þ²流用wv作»ケü¹|[い
x考え1事m協\組\~例²挙rvい~
yĀ
https://houmukyoku.moj.go.jp/homu/co
ntent/001252944.pdf

参考資料c.事業年度末に行う作業
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e監事に¸»監査 (ÿ)監査報告þ
7左�監査報告þ~一例wy2組\~実å{ßxv1
ý行�則第52条ÿ決ÿ関係þÞ{係»監査報告~内容Ā1
\53条ÿ事m報告þ等{係»監査報告~内容Ā{
沿sv作rw~y2

7行�ß{決ÿ関係þÞ²提ûy»�1監査報告�O要
ÿ労協法第124条1労協法附則第84条Ā

7組\~��»事務b1従�»事務b{決ÿ関係þÞ等
²備え�く�{�1監査報告|必要

>組\�1各事m年þ{係»決ÿ関係þÞ等ÿ決ÿ関係
þÞ及び事m報告þ並び{s¼¹~附属明細þÿ監査報
告²含�Ā²いう2以Os~条{zいv\x2Ā²通~
総_~日~2週間前~日{¹5年間1��»事務b{備え
�{zq¼�z¹zい?
ÿ労協法第51条第10ÿ11項Ā

参考資料c.事業年度末に行う作業
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e監事に¸»監査 ÿĀĀ監事の役割
@ÿA理事~÷務÷行²監査y»
監事�1理事~÷務~÷行²監査y»2s~場\{zいv1監事�1Û生労Ý
省îw定�»xs½{¸º1監査報告²作rwzq¼�z¹zい
ÿ労協法第38条第2項Ā
@ĀA決ÿ関係þÞ1事m報告þ²監査w1監査報告þ²作ry»
決ÿ関係þÞ及び事m報告þ並び{s¼¹~附属明細þ�1Û生労Ý省îw定�»xs½{¸
º1監事~監査²受qzq¼�z¹zいÿ労協法第51条第5項Ā

監事�1決ÿ関係þÞ²受領w�x}�1k{掲r»事項²内容xy»監査報告²作rwzq¼
�z¹zい
d監事~監査~方法及び}~内容／e決ÿ関係þÞÿ剰_金÷分案又�my÷理案²除く2Ā|
当該組\又�連\_~財w及びm益~状況²全v~重要zù{zいv適正{è{wvい»{yう
{{tいv~意見／f剰_金÷分案又�my÷理案|法î又�定款{適\wvい»{yう{{t
いv~意見／g剰_金÷分案又�my÷理案|当該組\又�連\_~財w~状況}~Þ~事å{
照¹wv著wくO当wあ»x}�1}~í／h監査~��必要z調査|w}z{s�x}�1}
~í及び}~理由／i追�å報／j監査報告²作rw�日ÿ労協法ý行�則第52条Ā

参考資料c.事業年度末に行う作業
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f理事会の招集

7_社法第366条及び第368条~�定�1理事_~招Ö{tいv準用y»2s~
場\{zいv1必要z技Û的読替え�1�îw定�»ÿ労協法第40条第6項Ā

7×ý�_²招Öy»者�1×ý�_~日~1週間ÿs¼²OÞ»期間²定款w
定��場\{あsv�1}~期間Ā前~w{1各×ý�ÿ監査�設�_社{
あsv�1各×ý�及び各監査�Ā{対wv}~通÷²発wzq¼�z¹z
い2

Ā 前項~�定{{{わ¹z1×ý�_�1×ý�ÿ監査�設�_社{あsv
�1×ý�及び監査�Ā~全員~\意|あ»x}�1招Ö~手続²経»sxz
く開üy»sx|w}»ÿ_社法第368条第1ÿ2項Ā2

参考資料c.事業年度末に行う作業
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g総会の招集
7通~総_�1定款w定�»xs½{¸º1毎事m年þ1Þ招Öwzq¼�z¹zい2
ÿ労協法第58条<総_~招Ö=Ā

7総_~招Ö�1s~法ß{別段~定�|あ»場\²除}1理事_|決定y»ÿ労協法第61条第2項Ā

7総_~招Ö�1_日~10日ÿs¼²OÞ»期間²定款w定��場\{あsv�1}~期間Ā前~w{1
_議~目的wあ»事項²{w1定款w定��方法{従svwzq¼�z¹zい
ÿ労協法第61条第1項<総_招Ö~手続=Ā
7総_{zいv�1第61条第1項~�定{¸ºあ¹{x�通÷w�事項{tいv~�議決y»sx|w}»2
��w1定款{別段~定�|あ»場\及び\条第3項{�定y»場\�1s~限ºwzい
ÿ労協法第61条第2項<総_~議事=Ā

7前項~�定{¸º監事~監査²受q�決ÿ関係þÞ及び事m報告þ並び{s¼¹~附属明細þ�1
理事_~承認²受qzq¼�z¹zいÿ労協法第51条第6項Ā

7理事�1通~総_~通÷{�wv1Û生労Ý省îw定�»xs½{¸º1組\員{対w1前項~承認²受
q�決ÿ関係þÞ及び事m報告þÿ監査報告²含�Ā²提ßwzq¼�z¹zいÿ労協法第51条第7項Ā

7理事_~議事{tいv�1Û生労Ý省îw定�»xs½{¸º1議事録²作rw1議事録|þ面²�sv
作ru¼vい»x}�1û席w�理事及び監事�1s¼{�名w1又��名þ印wzq¼�z¹zい
ÿ労協法第41条<理事_~議事録=Ā※理事_~議事録{tいv�ý行�則第11条�要確認

参考資料c.事業年度末に行う作業
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h総会 ÿÿĀ総会の通知、議決事項
7組\~組\員{対wvy»通÷又�ü告�1組\員名簿{��w1又��録w�}~者~住bÿ}~者|
別{通÷又�ü告²受q»場b又�連絡先²組\{通÷w�場\{あsv�1}~場b又�連絡先Ā{Ûv
v発y¼�足º»
Ā 前項~通÷又�ü告�1通~到達yy}wあs�f{到達w��~x�zy
ÿ労協法第62条<通÷~��ü告=Ā

7k{掲r»事項�1総_~議決²経zq¼�z¹zい
d定款~変更
e�}~設定1変更又�廃止
f毎事m年þ~ßoÎÿ及び事m計画~設定又�変更
g組\~子_社~株式又�c分~全ø又�一ø~譲oÿカッコ内略Ā
h労Ý者協\組\連\_x~ò入又�労Ý者協\組\連\_{¹~脱�
i}~Þ定款w定�»事項
Ā �}~変更~う�1軽微z事項}~Þ~Û生労Ý省îw定�»事項{係»�~{tいv�1前項~�定
{{{わ¹z1定款w1総_~議決²経»sx²要wzい�~xy»sx|w}»2s~場\{zいv�1
総_~議決²経»sx²要wzい事項~範囲及び当該変更~内容~組\員{対y»通÷1公告}~Þ~|÷
~方法²定款w定�zq¼�z¹zい2
ā 組\�1定款²変更w�x}�1}~変更~日{¹2週間以内{1変更{係»事項²行�ß{届qûz
q¼�z¹zいÿ労協法第63条 総_~議決事項Ā

<総_²事m年þ終了後1何o以内{行
zわzくv�z¹zい{=<総_~定足
数※={tいv�法定u¼vいzい�
�1組~~実å{ßxv定款{明�wz
くv�zº~{³2
※{別~議決�<総組\員~[数以上=

参考資料c.事業年度末に行う作業
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h総会 ÿĀĀ総会の議決、報告事項
7総_~議事�1s~法ß又�定款若wく��}{{別~定�|あ»場\²除いv1û席者~議決k~過[
数w決w1ÿ否\数~x}�1議長~決y»xs½{¸»2
Ā 議長�1総_{zいv選任y»2
ā 議長�1組\員xwv総_~議決{òわ»k{²有wzい2
Ă 総_{zいv�1第61条第1項~�定{¸ºあ¹{x�通÷w�事項{tいv~�議決y»sx|w}
»2��w1定款{別段~定�|あ»場\及び\条第3項{�定y»場\�1s~限ºwzい2
ÿ労協法第64条<総_~議事=Ā

7k{掲r»事項�1総組\員~[数以上|û席w}~議決k~3分~2以上~[数{¸»議決²必要xy»
d定款~変更／e組\~ë散又�\併／f組\員~除名／g事m~全ø~譲o
h第9条第3項��wþ~承諾／i第45条第5項~�定{¸»責任~免除
ÿ労協法第65条<{別~議決=Ā

7理事�1各事m年þ{係»組\員~意見²ß映u{»方策~実ý~状況及び}~結果²1通~総_{報告
wzq¼�z¹zい2
Ā 理事�1k~各÷{掲r»事由|生x�x}�1当該各÷{掲r»事項²1}~事由|生x�日後最_
{招Öu¼»総_{報告wzq¼�z¹zい2
d就m�則~作r 当該就m�則~内容／e就m�則~変更 当該変更~内容
f労Ý協}~ý結 当該労Ý協}~内容／g労Ý基準法ÿ昭和22年法ß第49÷Ā第4ú{�定y»協定~ý
結又�委員_~決議 当該協定又�当該決議~内容ÿ労協法第66条<総_~報告=Ā

参考資料c.事業年度末に行う作業
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h総会 ÿāĀ総会の議事録
7総_~議事{tいv�1Û生労Ý省îw定�»xs½{¸º1議事録²作rwzq¼�z¹zい2

Ā 組\�1総_~_日{¹10年間1前項~議事録²}~��»事務b{備え�{zq¼�z¹zい2

ā 組\�1総_~_日{¹5年間1第1項~議事録~写w²}~従�»事務b{備え�{zq¼�z¹zい2
��w1当該議事録|電ù的�録²�sv作ru¼vい»場\wあsv1従�»事務b{zq»k項第2÷
{掲r»請求{ßx»sx²ÿýxy»��~措�xwvÛ生労Ý省îw定�»�~²xsvい»x}�1
s~限ºwzい2

Ă 組\員及び組\~õk者�1組\{対wv1}~m務×sf間内�1いtw�1k{掲r»請求²y»
sx|w}»2s~場\{zいv�1組\�1正当z理由|zい~{s¼²拒³w�z¹zい2
一 第1項~議事録|þ面²�sv作ru¼vい»x}�1当該þ面又�当該þ面~写w~閲¯又��写~
請求
二 第1項~議事録|電ù的�録²�sv作ru¼vい»x}�1当該電ù的�録{�録u¼�事項²Û生
労Ý省îw定�»方法{¸ºè{w��~~閲¯又��写~請求
ÿ労協法第69条<総_~議事録=Ā

※議事録~���労協法ý行�則第69条<総_~��総代_~議事録=�要確認

参考資料c.事業年度末に行う作業
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i法人税等の納付

法人税~申告期限�事m年þ終了日~翌日{¹2{o以内
ÿ法人税法第74条Āw1Þ~法人格x変わº�あº~{³2

<定款~定�等{¸»申告期限~延長~{例~申請þ=²
税務�{提ûy»sxw申告期限²1{o延長y»sx|
ÿýwy2組\~�模1実å{¸sv�提û²}�y»
必要|あ»x}わ¼~y2

��w1{子税|発生y»sx{�注意|必要wy2

参考資料c.事業年度末に行う作業
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j都道府県への届出 ÿÿĀ決算関係þÞ等の提出

組\及び連\_�1毎事m年þ1通~総_~終了~日
{¹2週間以内{1¼借対照è1m益計ÿþ1剰_金~
÷分又�my~÷理~方法²��w�þ面及び事m報告
þ並び{s¼¹~附属明細þ²行�ß{提ûwzq¼�
z¹zい2
Ā 前項~þÞ~��事項}~Þ必要z事項�1Û生労
Ý省îw定�»
ÿ労協法第124条<決ÿ関係þÞ等~提û=Ā

法第124条第1項~�定{¸º組\又�連\_~決ÿ関係
þÞ等²提ûw¸うxy»者�1様式第21又�様式第22
{¸»提ûþ{1k~þÞ²ÿえv提ûwzq¼�z¹
zい2
d事m報告þ／e¼借対照è／fm益計ÿþ
g剰_金~÷分又�my~÷理~方法²��w�þ面
h附属明細þ／i前各÷~þÞ²提ûw�通~総_又�
通~総代_~議事録又�}~�本
ÿ労協法ý行�則第84条<決ÿ関係þÞ等~提û=Ā

総_議事録|必要zù{
注意|必要wy2

参考資料c.事業年度末に行う作業
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j都道府県への届出 ÿĀĀ決算関係þÞの概要
7組\~_計�1一般{公正妥当x認�¹¼»_計~慣行{従う�~xy»
ÿ労協法第75条<_計~ß則=Ā

7組\�1Û生労Ý省îw定�»xs½{¸º1各事m年þ{係»¼借対照è1m益計ÿþ1剰_金÷分案
又�my÷理案ÿ以Os~条{zいv<決ÿ関係þÞ=xいう2Ā及び事m報告þ並び{s¼¹~附属明細
þ²作rwzq¼�z¹zいÿ労協法第51条第2項<決ÿ関係þÞ等~提û=Ā

決ÿ関係þÞ~様式�Û生労Ý省HP{¹ð¶ンロü
ù|w}~y2
https://www.mhlw.go.jp/stf/newpage_14982.html

参考資料c.事業年度末に行う作業
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j都道府県への届出 ÿāĀ決算関係þÞÿ剰_金処分案Ā
ÿ当期純{益金額Ā
m益計ÿþ~<当期純{益=1¼借対照è上~<う�
当期{益=x一õw~y

ÿ前期繰�剰_金Ā
¼借対照è上~期首<前期繰�{益剰_金=

ÿ{益準備金Ā
毎事m年þ~剰_金~1/10以上
ÿ就労創û等積û金Ā
毎事m年þ~剰_金~1/20以上
ÿ教²繰�金Ā
毎事m年þ~剰_金~1/20以上
ÿ労協法第76条<準備金及び就労創û等積û金並び{
教²繰�金=Ā

ÿ従事分量配当Ā
組\�1my²塡補w1前条第1項~準備金及び\条第4項~
就労創û等積û金並び{\条第5項~教²繰�金²控除w�後
wzq¼�1剰_金~配当²wv�z¹zい2
Ā 剰_金~配当�1定款w定�»xs½{¸º1組\員|
組\~事m{従事w�{þ{ßxvwzq¼�z¹zい2
ÿ労協法第77条<剰_金~配当=Ā
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j都道府県への届出 ÿĀĀ定款変更の届出

法第63条第3項ÿカッコ内略Ā~�定{¸º組\又�連\_~定
款~変更²届qû¸うxy»者�1様式第12又�様式第13{¸
»届þ{1k~þÞ²ÿえv提ûwzq¼�z¹zい2
d変更理由þ
e定款中~変更w¸うxy»箇b²��w�þ面
f定款~変更²議決w�総_又�総代_~議事録又�}~�本

Ā 組\又�連\_~定款~変更|事m計画又�ßoÎÿ{係
»�~wあ»x}�1前項~þÞ~ほ{1定款変更後~事m計
画þ又�ßoÎÿþ²提ûwzq¼�z¹zいÿ労協法ý行�
則第67条<定款~変更~届û=Ā

d変更理由þ1e定款中~変更w¸うxy»箇b²��w�
þ面{�決~s�様式�あº~{³2
d�変更理由ÿ例え��員~定数²増やy場\{�<現在~
定数w�m務÷行{o障|生x»��=1x{Ā1e�変更前
x変更後~定款~新ç対照è~¸うz�~…x考えv¸いw
w·う2
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j都道府県への届出 ÿāĀ役員変更の届出

7組\�1�員~氏名又�住b{変更|あs�x}�1
}~変更~日{¹2週間以内{1行�ß{}~í²届q
ûzq¼�z¹zい2
ÿ労協法第33条<�員~変更~届û=Ā

7法第33条ÿカッコ内略Ā~�定{¸º組\又�連\_
~�員~氏名又�住b~変更²届qû¸うxy»者�1
様式第2又�様式第3{¸»届þ{1変更w�事項²��
w�þ面並び{変更~年o日及び理由²��w�þ面²
ÿえv提ûwzq¼�z¹zい2

Ā 前項~届û|�員~選挙又�選任{¸»変更{係»
�~wあ»x}�1通~総_又�通~総代_{zいv新
�z�員²選挙w1又�選任w�場\²除}1\項~þ
Þ~ほ{1新�z�員²選挙w1若wく�選任w�総_
若wく�総代_又�選任w�理事_~議事録又�}~�
本²提ûwzq¼�z¹zい
ÿ労協法ý行�則第7条<�員~変更~届û=Ā
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k変更登�

組\~��»事務b~b在w{zいv��yy}
事項�1k~xzºwあ»

(ÿ) 目的及びm務
(Ā) 名ù
(ā) 事務b~b在場b
(Ă) 代èk²有y»者~氏名1住b及び資格
(ă) 存続期間又�ë散~事由²定��x}�1
}~期間又�事由
(Ą) û資ÿó~金額及び}~払込�~方法
(ą) û資~総ó数及び払い込³�û資~総額※
(Ć) 公告~方法
(ć) 電子公告²公告~方法xy»í~定�|あ»
x}�1電子公告関係事項

ÿ組\等��î第2条第2項1<労Ý者協\組\法
等~ý行{�う法人��実務~×ºsい{tいv=
ÿ法務省î和4年9o21日民商第439÷Ā¸ºĀ

労Ý者協\組\|��wzくv�z¹zい事項�
左~(ÿĀ～(ćĀ~9項目wあº1定款~変更内容|
s¼¹~変更²含�場\{�1総_終了後{¹2週間
以内{1法務\w~変更��|必要{zº~y2
ÿ労協�変更��{係»�録免許税�非課税wyĀ

~�<(ą) û資~総ó数及び払い込³�û資~総額=
{tいv�毎o~¸う{変わ»ÿýg|あº~y|1
例外的{1事m年þ末{¹4週間以内{行zえ�¸い
xu¼vい~y2

組\等{zいv前条第2項各÷{掲r»事項{変更|
生x�x}�12週間以内{1}~��»事務b~b
在w{zいv1変更~��²wzq¼�z¹zい2
Ā 前項~�定{{{わ¹z1û資若wく�払い込
³�û資~総額又�û資~総ó数~変更~���1
毎事m年þ末日現在{¸º1当該末日{¹4週間以内
{y¼�足º»
ÿ組\等��î第3条第1項û2項<変更~��=Ā
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